Załącznik nr 3

Legnica, dnia 14.10.2020
	Oznaczenie sprawy: LSSE/DPI/261/1/2020KP
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Legnicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. z siedziba w Legnicy

zaprasza do złożenia oferty na wykonanie:

     Przeprowadzenie kursu języka angielskiego dla pracowników Legnickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A.

                                                    (nazwa przedmiotu zamówienia)

	1.
	Przedmiot zamówienia - /krótki opis przedmiotu zamówienia/
Legnicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A. (dalej: LSSE S.A.) zaprasza Państwa do złożenia oferty cenowej na przygotowanie i przeprowadzenie kursu języka angielskiego dla pracowników LSSE S.A. Usługa dotyczy przeprowadzenia kursu języka angielskiego w formie zajęć w grupach dla pracowników na poziomie zróżnicowanym pod względem znajomości językowej uczestników kursu. 

	2.
	Termin realizacji zamówienia: październik 2020 r. – czerwiec 2021 r.

	3. 
	Wzór umowy lub istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy z wykonawcą zamówienia:

Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia.

	4.
	Sposób składania ofert:

Oferty należy składać w języku polskim, w formie pisemnej w zaklejonej kopercie lub w formie elektronicznej  na adres e-mail zamówienia@lsse.eu 

	5.
	Inne istotne postanowienia:

Oferenci są związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpocznie się wraz z upływem terminu składania ofert.

Zamawiający zastrzega, że treść niniejszego zapytania ofertowego oraz warunki udziału w postępowaniu mogą ulec zmianie.

O wynikach postępowania  zamawiający zawiadomi wykonawców drogą elektroniczną lub ogłosi wyniki postępowania  na własnej stronie internetowej.

	6.
	Miejsce i termin składania ofert:

Ofertę należy złożyć do dnia 22.10.2020 do godziny 15.00.
O zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty do zamawiającego.

Oferty złożone po tym terminie nie będą brane pod uwagę. 
Miejsce składania ofert:

Sekretariat LSSE S.A.

Ul. Kolbe 14, 59-220 Legnica  lub  w formie elektronicznej   na adres              e-mail zamówienia@lsse.eu  

	7.
	Załączniki: 
1/ WZ

2/ wzór umowy


Zamawiający

[podpis kierownika zamawiającego lub osoby upoważnionej]

* niepotrzebne skreślić
Warunki zamówienia

I. Dane zamawiającego  :

Legnicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A z/s w Legnicy;

ul. Św. Maksymiliana Kolbe 14; 59-220 Legnica

NIP: 691-18-10-830, REGON: 390560231
TELEFON: (+48-076) 727-74-70; 
E’MAIL: zamowienia@lsse.eu
Znak postępowania: Nr sprawy: LSSE/DPI/261/1/2020KP Uwaga! W korespondencji kierowanej do zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.  W przypadku składania ofert drogą elektroniczną w tytule wiadomości należy podać znak postępowania.
II. Tryb udzielenia zamówienia :

Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie regulaminu udzielania przez Legnicką Specjalną strefę Ekonomiczną S.A. z siedzibą w Legnicy zamówień na usługi, dostawy oraz roboty budowlane.
III. Opis przedmiotu zamówienia :

1. Przedmiotem zamówienia jest: przeprowadzenie kursu języka angielskiego w formie zajęć w grupach dla pracowników na poziomie zróżnicowanym pod względem znajomości językowej uczestników kursu. 

2. Opis przedmiotu zamówienia: Forma kursu: zajęcia w grupach zróżnicowane pod względem umiejętności językowych Uczestników. Planowany termin kursu: 26 październik 2020 r. – 30 czerwiec 2021 r. Liczba uczestników i grup: 25 osób w 9 grupach. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia/zmniejszenia liczby osób biorących w kursie o 2-3 osoby. Wymiar godzin: 1h – 60 min. Dwa razy w tygodniu. Łącznie 648 h. Wykonawca zobowiązany jest do: zapewnienia wszelkich niezbędnych materiałów dydaktycznych w formie papierowej dla Uczestników kursu oraz zaproponowanie poziomu nauczania. 
IV. Termin i miejsce wykonania zamówienia oraz termin związania ofertą :

1. Termin wykonania zamówienia:   26 październik 2020 r. – 30 czerwiec 2021 r.  
2. Miejscem wykonania zamówienia jest: siedziba Legnickiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej S.A., ul. Świętego Maksymiliana Kolbe 14, 59-220 Legnica, Ewentualnie na żądanie Zamawiającego, przeprowadzania kursów w formie zdalnej w sytuacji obostrzeń pandemicznych.

3. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonania oceny spełnienia tych warunków :

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełni poniższe warunki:

1/ posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.: 

a) wykonał w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usługi, których przedmiotem było Prowadzenie kursu języka angielskiego dla dorosłych.
b) dysponuje minimum 1 (jedną) osobą, które spełnia następujące warunki:
· posiada wykształcenie wyższe filologiczne z przygotowaniem pedagogicznym (filologia angielska)

· ma co najmniej 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć obejmujących naukę języka angielskiego dla osób dorosłych.
2/ Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym tj. odpowiednim sprzętem (np. komputer), łączem internetowym oraz oprogramowaniem niezbędnym do prawidłowego prowadzenia kursu w wersji on-line.  

2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły „spełnia / nie spełnia” na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów, oświadczeń i wymaganych załączników. 

VI. Oświadczenia lub dokumenty jakie powinien dostarczyć wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia warunków o których mowa  w pkt V.

1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunki określone w pkt V. jest zobowiązany przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty * :

a/ oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie;
b/ aktualny odpis z właściwego rejestru lub ewidencji, potwierdzający dopuszczenie do obrotu prawnego w zakresie objętym zamówieniem, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
c/ wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykonania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie;

d/ wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonywania zamówienia, z także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami;

e/ aktualną polisę OC, lub inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej ;
2. Dokumenty lub oświadczenia wskazane w pkt. 1 powinny być złożone w oryginale lub w kserokopii potwierdzonej za zgodność  z oryginałem przez Wykonawcę. 
VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Oferenci zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osoby uprawnione do podpisania oferty. W przypadku złożenia oferty w formie elektronicznej, dokumenty powinny podpisane przez osoby uprawnione             i przesłanie w formie pdf.
3. Na ofertę składają się następujące dokumenty w kolejności:

1) formularz oferty ,

2) oświadczenia i dokumenty - potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, przygotowane zgodnie z Warunkami Zamówienia, 

3) podpisany przez osoby uprawnione  projekt umowy,

Każdy z załączników powinien być podpisany przez osobę uprawnioną.
4. Zamawiający nie przewiduje możliwości powierzenia realizacji zamówienia lub jego części podwykonawcom.
5. Zamawiający nie przewiduje możliwości powierzenia realizacji zamówienia lub jego części podwykonawcom.
VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY. 
IX. Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny za jedną lekcję.
X. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT. 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryteriami:

1. Cena.
2. Doświadczenie. 
W przypadku wpłynięcia identycznych, najkorzystniejszych ofert, Oferenci którzy je złożyli zostaną zaproszeni do złożenia ofert w dodatkowym terminie ustalonym przez Zamawiającego. Cena podana w ofercie dodatkowej musi być niższa od ceny podanej uprzednio. Odmowa złożenia oferty dodatkowej, niezłożenie oferty w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego lub złożenie oferty z kwotą równą lub niższą w porównaniu do oferty poprzednio złożonej będzie równoznaczna z rezygnacją z udziału w procedurze wyboru. Ocena ofert dodatkowych odbywać się będzie według kryteriów oceny ofert wskazanych wyżej. W przypadku ponownego złożenia ofert identycznych procedura określona w niniejszym ustępie może być powtarzana wielokrotnie. 

XI. Załączniki do WZ:

1/ Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków
2/ Wzór wykazu wykonanych usług 
3/ Wykaz narzędzi
4/ wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
5/ oferta cenowa
* niepotrzebne skreślić
...............................

 pieczątka  WYKONAWCY
O Ś W I A D C Z E N I E O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O ZAMÓWIENIE
Ja/My*, niżej podpisany/ i .........................................................................

działając w imieniu i na rzecz.....................................................................

..........................................................................................................

(pełna nazwa WYKONAWCY)

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na :

„…………………………………………………………………………”

 oświadczam, że WYKONAWCA, którego reprezentuję/my : 

1/ posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie 

2/ dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu  zamówienia 

3/ znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

................, dnia .............r.

                      

        ........................................................

                                                                                      ( podpisy osób uprawnionych do reprezentacji WYKONAWCY)
*niepotrzebne skreślić

.............................

     pieczątka  WYKONAWCY 

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG

Ja/My*, niżej podpisany/ i ............................................................................

działając w imieniu i na rzecz ........................................................................

.............................................................................................................

(pełna nazwa WYKONAWCY)

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na :

„…………………………………………………………………..”

przedstawiam/y następujące informacje:

	LP.
	Zamawiający 

(adres + nr telefonu i nazwisko)
	Opis zamówienia 
	Cena brutto/1h
	Okres realizacji

	
	
	
	
	Rozpoczęcie 

m-c, rok
	Zakończenie

 m-c, rok

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Pouczenie:

Art. 297 §1 kodeks karny: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...) zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.

......................., dnia ..............r

         

                                                            .................................................
                                                                       ( podpisy osób uprawnionych do reprezentacji WYKONAWCY
* niepotrzebne skreślić
.......................................

     pieczątka  WYKONAWCY 

WYKAZ NARZĘDZI

Ja/My*, niżej podpisany/ i ............................................................................

działając w imieniu i na rzecz ........................................................................

.............................................................................................................

(pełna nazwa WYKONAWCY)

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na :

„…………………………………………………………………..”

przedstawiam dysponowanie potencjałem technicznym w postaci co najmniej:

-………………………………..
	Lp.
	Nazwa sprzętu/oprogramowania
	Model/producent
	Ilość sztuk
	Informacja o podstawie do dysponowania 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Pouczenie:

Art. 297 §1 kodeks karny: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...) zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.

......................., dnia ..............r

         

                                                                          .................................................
                                                                       ( podpisy osób uprawnionych do reprezentacji WYKONAWCY
* niepotrzebne skreślić
.......................................

     pieczątka  WYKONAWCY 

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

Ja/My*, niżej podpisany/ i ............................................................................

działając w imieniu i na rzecz ........................................................................

.............................................................................................................

(pełna nazwa WYKONAWCY)

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na :

„…………………………………………………………………..”

przedstawiam/y następujące informacje:
	Lp.
	Imię i Nazwisko
	Wykształcenie
	Opis kwalifikacji niezbędnych do wykonania zamówienia 
	Zakres wykonywanych czynności
	Informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

	
	
	
	
	
	


Oświadczamy, iż wymienione w wykazie osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia. 

Pouczenie:

Art. 297 §1 kodeks karny: Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego (...) przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania (...) zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.
......................., dnia ..............r

         

............................................                                                                                                                ( podpisy osób uprawnionych  do reprezentacji WYKONAWCY)

* niepotrzebne skreślić
.......................................

     pieczątka  WYKONAWCY 

.................................

    pieczątka WYKONAWCY

OFERTA CENOWA

Ja/My*, niżej podpisany/ i ............................................................................

działając w imieniu i na rzecz ........................................................................

.............................................................................................................

(pełna nazwa WYKONAWCY)

REGON:........................................................ nr NIP: ...............................................

nr konta bankowego .................................................................................................

nr tel. ........................................................ nr faksu ................................................

e’mail...........................................................

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na :

„…………………………………………………………….………………………………….”

składam / składamy niniejszą ofertę.
1. Oferuję wykonanie zamówienia w pełnym zakresie rzeczowym i na warunkach płatności (wynagrodzenie za 1h)  opisanych w WZ:

za cenę umowną brutto:

.....................................(słownie: .............................................) złotych

2. Składam/y niniejszą ofertę w imieniu własnym.

3. Oświadczam/y, że przedmiot zamówienia zrealizujemy w terminie od ………………………….

4. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z Warunkami Zamówienia oraz wzorem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

5. Oświadczam/y, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

6. Oświadczam/y, że w przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych w WZ oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 

7. Zamówienie wykonamy sami.

8. Oświadczamy, że oferta nie zawiera/ zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach:

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
Ofertę składamy na ............. kolejno ponumerowanych stronach.
Na ofertę składają się :

1/ ................................................

2/ ................................................

3/ ................................................

4/ ................................................

Świadom odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny, aktualny na dzień złożenia oferty (art. 297 k.k.)


                             .......................................................

                                                                            (podpis osoby upoważnionej)
* niepotrzebne skreślić

